Zakladni Skola a mateiska Skola, Horni Sucha,
prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 7S a MS /HS/618/2024
Vypracoval: Iveta Jandekova

Schvalil: Mgr. Zahradnikova Romana
Pedagogicka rada projednala dne: 2.9.2024

Uginnost ode dne: 2.9.2024

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatki, které tvofi
soucast tohoto predpisu

Reditel koly vydava tento Vnitini ¥ad Skolni druziny (dale SD) jako soudast
Organizacniho fadu skoly.

Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni charakter pro rodiCe. Prokazatelné¢ seznameni zakl s timto fadem
provedou vychovatelky SD a pti kazdé zméné ustanoveni SD.

Vnitini §kolni ¥ad SD je ziizena podle § 30 zikona & 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zdkon). Podle §
111 pismene 1 a § 112 poskytuje SD uéastnikiim zajmové vzdélavani pro naplnéni
volného ¢asu zajmovou Cinnosti se zaméfenim na rizné oblasti. Podminky a naleZitosti
spojené s ¢innosti dale uvadi vyhlaska 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani.

Poslani $kolni druZziny

SD se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. SD tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupeit mezi vyukou ve
S$kole a vychovou vroding. SD neni pokraovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku zakd. Velmi dileZita je ¢innost SD v oblasti
socialni.




1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki a jejich zikonnych
zastupct ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky

1.1.

1.2.

1.3.

I

Ucastnici jsou povinni:
- fadné dochazet do Skolni druziny

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitinim faddem

- slusné se chovat k dospélym i jinym ucastnikim SD, dbat pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii

- chodit vhodné a Cisté upraveni a obleCeni, s ohledem na planované ¢innosti.
Udrzovat prostory Skolni druziny v cCistoté a potfadku, chrénit majetek pred

posSkozenim

Ucastnici maji pravo:

- na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili
- na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi
- na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

- ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti
v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

- uzivat zatizeni Skolni druziny

- Gdastnit se akci SD a podilet se na jejich ptipravé

Zakonny zastupce Ucastnika je povinen:

- fadné, Gplné€ a pravdiveé vyplnit zapisovy listek vcas ohléasit zmény v tdajich
- v&as uhradit iplatu za pobyt Gi¢astnika v SD

- vyzvedavat Géastnika ze SD ve stanovené dobé

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich obtizich
ucastnika nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
pribeh vzdélavani

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika a zmény v téchto udajich




1.4.

Zakonny zastupce ucastnika m4 pravo:

- na informace o pribchu vzdélavani a chovani Gi€astnika v SD
- na informace o akcich potadanych SD

- podavat navrhy k praci SD — odhlasit idastnika ze SD

2. Provoz a vnitini rezim

2.1

2.1.1

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.1.5.

Prihlasovani a odhlaSovani

. Ve skolni druzin€ je urcena vedouci vychovatelka, ktera zajiSt'uje ptihlaSovani

odhlasovani 7zakt, vybirani poplatki, pfedavani informaci zakonnym
zastupcim, vyfizovani naméta a stiznosti.

O piijeti Zdka do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zdkladé tadné
vyplnéného zépisniho listku. Soucésti zapisniho listku k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druZziny. Pobyt za Zaka ve
Skolni druZin€ neni narokovy a Skolni druzina maze byt naplnéna maximalné do
celkové vySe jeji kapacity, ktera ¢ini 78 zakii. Nastane-li skute¢nost, Ze zajem o
ptijeti zdka do Skolni druziny je vyssSi nez umoziuje celkova kapacita Skolni
druziny, rozhoduje teditel Skoly o pfijeti zdka do Skolni druziny na zaklad¢
nasledujicich kritérii:

Piednostné se piijimaji zaci 1. a 2. tfidy

Z4ci 3., 4. a 5. tiidy budou piijati do $kolni druziny, pokud toto piijeti nadale
umoziuje kapacita Skolni druziny.

Za pobyt zaki ve SD je vybiran poplatek na ¢asteénou tihradu neinvesti¢nich
nakladi, jehoZz vysi uréuje feditel ZS na zakladé zakona &.561/2004 Sb. o
pfedskolnim, zikladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon). Podle § 123 pismeno 4 tohoto zdkona je upravena konkrétni
vyse piispévku vnitini smérnici €.1/2005. Tento poplatek ¢ini mési¢né za
ranni a odpoledni SD 150,- K&, za odpoledni SD 150,- K&, pouze za ranni
SD se vybira 50,- K& a to i v piipad®, Ze &ast mésice druzinu dité
nenavitévuje. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou
splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a leden aZ cerven.

zati—prosinec: 600,- (termin uhrady 30.9.)

leden—Cerven: 900,- (termin thrady 31.1.)




MozZnosti placeni:

a) ucet Cislo 181782098/0300 (variabilni symbol: datum narozeni Zzéka,
specificky symbol: 10 a do poznamky uvést jméno zaka)

b) hotové v odd¢leni Skolni druziny

. Vysi uplaty muze feditel sniZit nebo osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi.

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci
podle zakona o socidlnich sluzbach.

c) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na ptispévek na thradu
potieb ditéte podle zdkona o statni socidlni podpote a tuto skutecnost
prokaze.

Pokud za Ziaka neni poplatek zaplacen, Feditel Skoly miiZe rozhodnout o jeho
vyrazeni z druziny od prvniho dne dalSiho mésice.

2.1.7.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

Rodice, nebo jini zakonni zastupci Zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli vychovatelce rozsah dochazky zdka. Odchylky od dochéazky Zaka
nebo odchod Zika ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je uvedeno na
prihlasce, sdéli zakonni zastupci pisemné.

Organizace ¢innosti

Provozni doba ranni druZiny od 6.00 do 7.30 hod v prostorach ZS ve IIL

odd¢€leni Skolni druziny. Odpoledni druzina je od 11.40 do 17.00 hod. Pii
nevyzvednuti zaka do stanovené doby, vychovatelka informuje telefonicky
zakonné zastupce zéka, pokud nedojde ke kontaktu, obraci se dle planu na
Policii v Horni Suché.

Cinnost SD probihd ve tiech oddé&lenich, v mistnostech piizemi koly a v
prvnim poschodi, dale pak v télocvicné, na hiiSti nebo v pocitacové ucebné.
Z4ci mohou pro svou ¢&innost vyuzivat viechna oddéleni, a to podle svych
zajmil.

V oddéleni lze individualn€ integrovat nejvySe 5 UcCastniki se zdravotnim
postizenim.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel koly.



2.2.5. Vedouci vychovatelka zodpovidd za zpracovéani tydennich planti cinnosti
jednotlivych oddéleni a zajisStuje jejich zvefejnéni na misté pristupném
rodicim. Tydenni plany maji motivacni charakter pro zaky, ktefi si mohou
vybirat z nabidnutych ¢innosti a informaéni funkci pro zdkonné zastupce

2.2.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

SD organizuje:

odpocinkové cinnosti

relaxacni ¢innosti

zdjmové Cinnosti

okruh cinnosti souvisejici s plneénim Skolnich povinnosti, neni to vSak povinna ¢innost
SD. Muize jit o zabavné procvicovani uéiva formou didaktickych her (v&etn& fedeni
problémi), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkd v praxi — pii vychazkach,
exkurzich a dal$ich ¢innostech, sportovnich ¢innostech a prace s PC.

2.2.7. Do druziny lze ve vyjimecnych piipadech umistit 1 zdka, ktery se napt. ze
zdravotnich divodi nebo na zadost zakonnych zastupcii nemilize zucastnit
organizované Skolni akce — exkurze, vylety. Vzdy je nutny souhlas zdkonnych
zastupcil a nelze piekrogit stanovenou kapacitu oddéleni SD.

2.2.8. V dob¢ tadnych prazdnin v prabéhu skolniho roku neni provoz Skolni druziny
zaji$tén. Skola neni povinna zajist'ovat hlidani zak v dob€ prazdnin.

2.2.9. Pokud bude skolni druzina béhem mimotadnych prazdnin a v dobé feditelského
volna v provozu, mohou byt zdkonni zastupci informovani o provozu SD.

2.2.10.Zakonni zéstupci a dalsi ndvstévnici pii prichodu pro zdka nevstupuji do uceben
SD, ale mohou se Uc€astnit po domluvé s RS druzinového programu se zdkem.

2.2.11.8D muiZe zfizovat zajmové krouzky a dal3i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atd.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou
provozni dobu SD. Kazd4 mimotadna akce je dopfedu ozndmena zikonnym
zastupcim.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

3.1.  VSichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zadkladnim fyziologickym potiebdm ucastnikli a
vytvatret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchézeni vzniku rizikového
chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.




3.2

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky,
ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo
nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikii a v ptipad€ nahlého onemocnéni
informuji bez zbyte¢nych priatahti vedeni Skoly a rodice postizeného tcastnika.
Nemocny ucastnik mize byt odeslan k lékarskému vySetfeni €i oSetieni jen v
doprovodu dospélé osoby. Ttidni ulitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v
zakovské knizce tyto tdaje: rodné c¢islo, adresu, telefonni Cisla rodi¢i do
zaméstnani a domi, adresu a jméno oSetfujiciho 1€katre. Pfi urazu poskytnou
i¢astnikovi prvni pomoc, zajisti oSetieni lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zdznam do knihy ftrazi, ptfipadné vyplni piedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovedél prvni.

Ucastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopoudti. Za
ucastnika, ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu ucastnika ve SD se Fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se ucastnik idi pokyny vychovatelky a vnitinim fadem $kolni druZiny
pro ucastniky, ktery je vyvésen v prostoru SD.

Ucastnik zachazi s pomtckami a hrackami Setrné, udrzuje své misto a prostory
Skolni druziny v distoté a potfadku, chrani majetek Skolského zatfizeni pied
posSkozenim.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, priabeézné
sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druzing z hlediska vyskytu
socialné patologickych jevu, uplatiuji rizn¢ formy a metody umoziujici veasné
zachyceni ohrozenych ti¢astnikti. Ucastnici SD maji ptisny zakaz noSent,

drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v areélu Skoly. Projevy
Sikanovani mezi ucastniky, tj. ndsili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi iCastnici nebo skupiny ucastnikii viici
jinym ucastnikd nebo skupinam, jsou v prostorach skoly a pfti akcich Skolni
druziny pfisné€ zakdzany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti vnitinimu
fadu skolni druziny.

Pokud tucastnik narusuje soustavné vnitini tad Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditelky z druziny vylouden. Reditelka miiZze rozhodnout o
vyloudeni ucastnika ze SD, pokud tento Gcastnik soustavné nebo né&jakym
vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlastd
zavaznych divodi. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny
neopousti. Za zaka, ktery byl ve kole a do SD se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida, ale je povinna telefonicky informovat zdkonné zastupce zéka.



5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany
ucastniki

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je
vyZzadovana uhrada od rodi¢t UCastnika, ktery poskozeni zptisobil. Pii
zavaznéj$i Skod€ nebo nemoznosti vyfeSit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik
$kody hlasen Policii CR, ptipadné organtim socialni péce.

5.2.  Ztraty véci hlasi G&astnici neprodlené vychovatelce. Ugastnici dbaji dostateéné
zajisténi svych véci.

V Horni Suché dne 2.9.2024 Mgr. Zahradnikova Romana

feditel skoly

Rozdélovnik: x SD 1. odd. — podpis vychovatelKy ...............cccceevuninnn.
1x SD 2. odd. — podpis vychovatelKy ..............cccueveeueennn....
1x SD 3. odd. - podpis vychovatelKy ..............cccuueeeueenn....
1x sborovna

1x dokumentace Skoly



